Secretania Manicipal de Educacio
Cen Azl - Parnand

INSTRUCAO NORMATIVA N° 004/2020 — SEMED

CLEONIDES WOLF DA SILVA, Secretaria
Municipal de Educacao do Municipio de Céu Azul,
Estado do Parana, no uso de suas atribuicdes
legais e considerando,

I. a necessidade de regulamentar o fluxo para solicitacdo de Professor Substituto nas
Escolas e Centros Municipais de Educacéo Infantil da Rede Municipal de Ensino, instrui:

Art. 1° Escolas e Centros Municipais de Educacgéao Infantil estdo autorizados a realizar a
solicitacdo de professor substituto, nas seguintes situacées:

| - licenca:

a) para capacitacdo funcional, autorizada previamente pela Secretaria de Educacéo,
desde que a auséncia ao trabalho seja superior a 3 (trés) dias consecutivos;

b) casamento (pelo periodo de 7 dias consecutivos);

c) falecimento do cbénjuge, companheiro, pais, filhos (pelo periodo de 7 dias
consecutivos);

d) motivada pela apresentacdo de Atestado Médico ou Odontolégico com duracao
superior a 3 (trés) dias consecutivos;

Il — recesso, restrito aos casos em que o professor atuou como docente durante o periodo
de recesso escolar em Unidade da Educacao Infantil que prestou atendimento na Col6nia
de Férias, instituida pelo Decreto Municipal n°® 5.418/2018, de 29 de junho de 2018.

Art. 2° Caso ocorra a auséncia de Professor ou Professor de Educagéao Infantil por 1 (um)
a 3 (trés) dias consecutivos, cabe a direcdo e a coordenacéo pedagogica o suprimento da
turma/aula, incluindo-se a turma de Educacdo de Jovens e Adultos e se necessario,
realizando adequacdes nos horarios de Hora Atividade na escola.

Paradgrafo unico. Excetua-se da aplicagdo do presente artigo, situacdo em que,
comprovadamente estejam afastados da mesma Unidade Educacional, acima de 2 (dois)
professores simultaneamente.
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Art. 3° A Secretaria de Educacdo encaminhara automaticamente Professor ou Professor
de Educacéo Infantil substituto nos seguintes casos:

| — férias

Il - desempenho de mandato eletivo federal, estadual, municipal;

Il - licenca:

a) a gestante, a adotante e a paternidade;
b) por motivo de acidente em servi¢co ou doenca profissional;
C) por convocacao para servico militar;
d) afastamento por processo disciplinar;
e) para tratar de interesses particulares;
f) por motivo de doenca em pessoa da familia;
g) licenca prémio;
h) licencga para atividade politica.
V — priséo;

Art. 4° Além dos casos descritos no Art. 1° e Art. 2° da presente Instrucdo, a direcao
podera apresentar outra demanda para a solicitacdo de Professor a Secretaria de
Educacdo, devidamente justificada, considerando a carga horaria de contratacéo
necessaria ao suprimento da mesma e a solicitacdo obedecera o seguinte fluxo:

| - O Diretor realizara a solicitagcdo e encaminhara a Secretaria Municipal de Educacéo, a
gual realizara analise e parecer;

Il - A Secretaria Municipal de Educacdo procede a andlise da solicitacdo, e em caso de
aprovacao, efetua o chamamento do Professor disponivel para realizacdo de periodo
suplementar, para o suprimento da demanda apresentada.

Il = A Secretaria Municipal de Educacédo encaminha o deferimento ao Departamento de
Recursos Humanos para fins de contratagdo das horas suplementares.

Art. 5° Em caso de necessidade de eventual aumento de carga horaria de Professor que
ja se encontre com carga horéria de substituicdo, esta devera ser solicitada pelo gestor da
Unidade Educacional, por meio de Oficio, mediante motivagdo devidamente comprovada.

Paragrafo unico. A liberacdo de carga horaria adicional sera precedida dos
procedimentos, conforme Artigo 4° da presente Instru¢cdo Normativa.

Art. 6° No processo de concessdao de contratacdo de carga horaria de substituicdo
docente, serdo considerados, pela Secretaria de Educacao, entre outros critérios:

- A disponibilidade de professores para complementacao de carga horaria;
- A justificativa apresentada, desde que comprovada com documentos no
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Art. 7° Esta Instrucdo Normativa entrara em vigor na data de sua publicacdo, revogadas
as disposicdes em contrario.

Céu Azul, 30 de marco de 2020.

Cleonides Wolf da Silva
Secretéaria Municipal de Educacéo
Decreto n°4915/2017
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